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CARIi KART TANIMLAMA
(ALIS-VERIS YAPTIGINIZ FIRMALARIN TANIMLANMASI)

Cari Kart Nasil Tanimlanir?

ANAMENU/TANIMLAMA/CARI KART TANIMLAMA bélimiine geliniz. F8 (YENI) tusuna basiniz.
Sahis Kodu, Cari Kod program tarafindan otomatik olarak verilmektedir. (Kodu Siz de
belirleyebilirsiniz) Firma Unvani tipi ,adresi ,tel,faks vs.. bilgilerini giriniz ve F2 (KAYDET )
butonuna basiniz., (Gerekiyorsa Sol yan menuden firma Yetkilisi , cep,e-mail , indirim
orani,kredi limiti vs.. bilgilerini de girebilirsiniz.)

Onceden Kayit Edilen Cari Karti Nasil Bulunur?

ANAMENU/TANIMLAMA/CARI KART TANIMLAMA bélimiine geliniz. Sahis kodu b&limindeki
durbine tiklayiniz firma listesi ekraninda firma adi bélimuine firma adinin bir kag harfini
yaziniz .Program firma listesinden filtre yaparak firmayi getirecektir. Firma adinin icinde gecgen
bir bélimi yazarak F3 tusuna da basabilirsiniz. ( Ornek: ABC insaat A.S'yi bulmak istiyoruz
insaat yazip F3 tusuna basarsaniz , icinde Insaat yazan tim firmalar ekraniniza gelecektir)

Cari Kartda Degisiklik Nasil Yapilir?

ANAMENU/TANIMLAMA/CARI KART TANIMLAMA bélimiine geliniz. Sahis Kodu bélimiindeki
dirbiine tiklayiniz ve firma listesinden firmay! seciniz. F7 (DEGISTIR) butonuna tiklayiniz,
degistirmek istediginiz bolumi dedistiriniz, Dedistirme islemleri tamamlandiktan sonra F2
(KAYDET ) butonuna basiniz.

Cari Karti Silme?

Cari kartin silinebilmesi igin hareket gérmemesi gerekmektedir. (Faturali Ahs , Satis , Tahsilat ,
Odeme,Cek,Senet vs.. islemleri yapilmissa cari kart silinemez ,bunun icin éncelikle islemlerin
silinmesi gerekmektedir.) Hareket gdérmeyen Cari karti silmek igin &ncelikle Cari Kart
tanimlama ekranina geliniz. Sahis kodu bélimuindeki dirblne tiklayiniz  ve listesinden
firmayi seciniz. Sa§ meniden SIL (CTRL+F10) butonuna basiniz.

Firma Listesine (Cari Kartlara) Erisme:Programa girdiginiz tim firmalan goérmek igin lltfen
program agikken st mentdeki MUSTERI LISTESI ne tiklayiniz.

Musteri Tip Tanimlama:ANAMENU/PARAMETRELER/CARI/CARI TIPLERI bélimiine geliniz. F8
(YENI) butonuna basiniz. Tipi olusturunuz , F2 (KAYDET) yaparak islemi tanimlayiniz!,

STOK KARTI TANIMLAMA
(ALIS VERISINi YAPTIGINIZ URUNLERIN TANIMLANMASI)

Stok Karti Nasil Tanimlanir?



ANAMENU/TANIMLAMA/URUN TANIMLAMA bélimine geliniz. F8 (YENI) tusuna basiniz. Uriin
kodu , program tarafindan otomatik olarak verilmektedir. (Siz de Uriine bir kod verebilirsiniz)
Uriin adi birimi ve Satis Fiyati bilfgilerini giriniz ve F2 (KAYDET ) butonuna basiniz., (
gerekiyorsa Barkod , Grup ,Marka/Model, KDV orani , Satis Fiyati2,3,4 ve Als Fiyat 1,2
bilgilerini girebilirsiniz, )

Kayit Edilen Stok Kartini Bulma

ANAMENU/TANIMLAMA/URUN TANIMLAMA bélimine geliniz. Uriin kodu bdlimiindeki diirbiine
tiklayiniz ve rin listesi ekraninda Uriin adi bélimdine Grindn adinin bir kag harfini yaziniz.
Program Uriin listesinden filtre yaparak Uriini getirecektir. Uriin adinin iginde gegen bir
béliml yazarak F3 tusuna da basabilirsiniz. ( Ornek: Buzdolabi bulmak istiyoruz dolab yazip
F3 tusuna basarsaniz, icinde dolab yazan tiim uriinler ekraniniza gelir) Uriin kodu, adi, grubu,
Marka/model bilgilerinden herhangi biriyle bulunabilmektedir.

Stok Kartinda Degisiklik Yapma

ANAMENU/TANIMLAMA/URUN TANIMLAMA bélimine geliniz. Uriin kodu bélimiindeki Dirbine
basiniz ve driin listesinden driinii seginiz. F7 (DEGISTIR) butonuna tiklayiniz , dedistirmek
istediginiz bolim{ dedistiriniz, Dedistirme islemleri tamamlandiktan sonra F2 (KAYDET )
butonuna basiniz.

Stok Kartini Silme

Stok kartinin silinebilmesi igin hareket gérmemesi gerekmektedir. (Faturali Alis , Satis , Devir
vs.. islemleri yapilmis sa stok karti silinemez ,bunun igin oncelikle islemlerin silinmesi
gerekmektedir.) Hareket gérmeyen stok kartini silmek igin dncelikle Stok tanimlama ekranina
geliniz. Uriin kodu bdlimiindeki Dirbiine basiniz ve iriin listesinden Uriini seciniz. Sag
meniden SIiL (CTRL+F10) butonuna basiniz.

Stok Listesine Erisme

Programa girg:licjiniz tim stok kartlarini gdérmek igin lGtfen program acgikken Ust menddeki
STOK LISTESI ne tiklayiniz.

Stok Grubu Tanimlama :

Uriin tanimlama ekraninda GRUP bélimiindeki kitapcik ikonuna basiniz gelen ekranda F8
(YENI) tusuna basiniz , Grubun adini,Kdv oranini,Kdv durumunu seciniz F2 (KAYDET) yaparak
islemi tamamlayiniz.

Stok Marka/Model Tanimlama:

Uriin tanimlama ekraninda MARKA bdélimiindeki kitapgik ikonuna basiniz gelen ekranda F8
(YENI) tusuna basiniz , Once MARKA yi tanimlayiniz F2 (KAYDET), Yukari menuden MODEL
tusuna basiniz , Yeniden F8 (YENI)tusuna basarak Marka tanimladiginiz alanin altindaki alana
MODELi yaziniz. F2 (KAYDET) yaparak islemi tamamlayiniz.

BANKA TANIMLAMA (CALISTIGINIZ BANKALARIN TANIMLANMASI)

Banka, Sube, Hesap Numarasi Nasil Tanimlanir ?

BANKA TANIMLAMA : TANIMLAMALAR/BANKA TANIMLAMALARI/BANKA & SUBE bolimine
geliniz. YENI ( F8 ) butonuna basiniz. Banka Adini yaziniz. KAYDET ( F2 ) butonuna basiniz.




SUBE TANIMLAMA : Alt Meniiden Sube Tanimlamalar bélimiine geliniz. YENI ( F8 ) basiniz.
Subenizle ilgili tim bilgileri yazdiktan sonra KAYDET ( F2 ) Butonuna basiniz.

HESAP _NUMARASI TANIMLAMA :TANIMLAMALAR /BANKA TANIMLAMALARI / BANKA SUBE
bélimine geliniz. YENI ( F8 ) butonuna basiniz. Gelen ekranda sube adini segip cift tiklayiniz.
Hesap numarasini yazip KAYDET ( F2 ) butonuna basip islemi tamamlayiniz.

Tanimlanan Bir Bankayi, Hesabi Bulma?

BANKAYI BULMA : TANIMLAMALAR/BANKA TANIMLAMALARI/ BANKA &SUBE bolimiine geliniz.
Banka Adinin yanindaki dlrbine tiklayiniz. Bulmak istedidiniz bankayi secip cift tiklayiniz. Bu
bankayla ilgili tanimlamis oldugunuz subeler alt kissmda gérinecektir.

HESAP NUMARASI BULMA : TANIMLAMALAR / BANKA TANIMLAMALARI / BANKA HESAP
boélimine geliniz. Alt menide Banka Kayitlari kisminin yanindaki dirbline tiklayiniz. Gelen
ekranda bankay! segip cift tiklayiniz.

Tanimlanan Banka , Sube,Hesap Numarasi Bilgilerini Degistirme?
Banka isminde ve hesap numarasinda degisiklik yapilamaz.

Sube Bilgilerinde Dedisiklik Yapma: TANIMLAMALAR/BANKA TANIMLAMALARI/ BANKA &SUBE
boélimine geliniz. Banka adinin yanindaki durbine tiklayiniz. Alt Menlden Sube
Tanimlamalarina geliniz. DEGISTIR ( F7 ) butonuna basiniz. Dedisen bilgileri yazip KAYDET (
F2 ) Butonuna basip islemi tamamlayiniz.

PROFORMA (TEKLIF)

Teklif Nasil Hazirlanir?

ANAMENU/TEKLIF(PROFORMA) /TEKLIF VERME (TOPTAN veya PERAKENDE) bélimiine geliniz.
F8 (YENI) tusuna basiniz. Ekrana gelen misteri listesinden teklif verecediniz firmayi segip
ENTER Tusuna basiniz. Tarih , Proforma Tarihi , Proforma No bilgilerini giriniz. Klavyeden
INSERT (veya Mouse ile SATIR EKLE butonu tusuna basiniz. Stok listesinden teklif edecediniz
Urdnlt segip ENTER tusuna basiniz. Miktar ve Fiyatini giriniz. Tekrar Grin girmek icin tekrar
INSERT tusuna basiniz. Tum satirlar girildikten sonra F2 (KAYDET ) yapiniz.

Teklifi Bulma?

ANAMENU/TEKLIF(PROFORMA) /TEKLIF VERME (TOPTAN veya PERAKENDE) bélimiine geliniz.
F11(ARA) butonuna basiniz.

1. FIRMA BILGILER]I iLE ARAMA Ust meniide bulunan Cari No bélimiiniin yanindaki dirbiine
basiniz. Bulmak istediginiz firmay listeden secip OK Tusuna basiniz.

2. TEKLIF VERILEN TARIH ARALIGIYLA ARAMA Ust Meniide bulunan tarih béliminden Tarih
veya Teklif tarihini seciniz , Tarih araligi giriniz. FILTRE ET butonuna basiniz. Filtre edilen
listeden teklifi bulunuz ve mouse ile gift tiklayarak islemi tamamlayiniz.

3. TEKLIF NUMARASI ILE ARAMA Ust Meniide bulunan Prof No bolimine teklif numara
araligini yaziniz. FILTRE ET butonuna basiniz. Filtre edilen listeden teklifi bulunuz ve mouse ile




cift tiklayarak islemi tamamlayiniz..

Teklifi Degistirme?

ANAMENU/TEKLIF VERME (TOPTAN veya PERAKENDE) bdliimine geliniz. F11(ARA) butonuna
basiniz. Cari No boéliumunin yaninda bulunan durbline basiniz. Degistirmek istediginiz teklifi
listeden secgip OK Tusuna basiniz. Dedistirmek istediginiz bolimu (6rnedin fiyati) degistiriniz.
F2 (KAYDET) yaparak islemi tamamlayiniz.

Teklifi On izleme ve Yazdirma?

Teklifi hazirladiktan sonra Teklifi 6n izlemek igin F4 (YAZDIR) butonuna basiniz. Agilan ekranda
YAZICI IKONUNA basiniz, yazdirmak istediginiz yaziciy1 segerek islemi tamamlayiniz.

Teklifi E-mail Atma

Yukarida anlatildidi sekilde teklif 6n izleme ekranina geliniz. Yazicl ikonuna tiklayarak yazdirma
islemini baslatiniz. Yazici segme sekmesinden PRIMOPDF segenedini seginiz. Agilan ekranin alt
béliminde bulunan SAVE AS bélimindeki ... basarak belirlediginiz yere (6rnedin belgelerim
klasorune) Teklife bir isim vererek (6rnedgin  T010107.pdf) kayit ediniz. E-mail programinizi
acarak (Ornegin MS Outlook Express) teklifi EK olarak gdnderebilirsiniz.

Teklifi Siparise Aktarma

Teklifi yukarida anlatildi§i sekilde bulunuz , Alt meniiden SIPARISLENDIR butonuna basiniz.
Teklif Silme

Teklifi yukarida anlatildigi sekilde bulunuz , Alt meniiden KAYIT SiL butonuna basiniz.

SIiPARIS HAZIRLAMA

Siparis Nasil Hazirlanir?

ANAMENU/SIPARIS ALMA/ (TOPTAN veya PERAKENDE) bélimiine geliniz. F8 (YENI) tusuna
basiniz. Ekrana gelen mdusteri listesinden Siparisini aldidiniz firmayi segip ENTER Tusuna
basiniz. Tarih , Siparis Tarihi , Siparis No bilgilerini giriniz. Klavyeden INSERT (veya Mouse ile
SATIR EKLE butonu tusuna basiniz. Stok listesinden Siparisini aldiginiz tGrini segip ENTER
tusuna basiniz. Miktar ve Fiyatini giriniz. Tekrar Grin girmek igin tekrar INSERT tusuna basiniz.
TUum satirlar girildikten sonra F2 (KAYDET ) yapiniz.

Siparisi Bulma?

ANAMENU/SIPARIS ALMA/ (TOPTAN veya PERAKENDE) bélimiine geliniz. F11(ARA) butonuna
basiniz.

1. FIRMA BILGILERI iLE ARAMA Ust meniide bulunan Cari No bélimiiniin yanindaki dirbiine
basiniz. Bulmak istediginiz firmay listeden secip OK Tusuna basiniz.

2. SIPARIS ALINAN TARIH ARALIGIYLA ARAMA Ust Meniide bulunan tarih bslimiinden Tarih
veya Siparis tarihini seciniz , Tarih araligi giriniz. FILTRE ET butonuna basiniz. Filtre edilen
listeden Siparisi bulunuz ve mouse ile gift tiklayarak islemi tamamlayiniz.

3. SIPARIS NUMARASI iLE ARAMA Ust Meniide bulunan Prof No bdlimiine SIPARIS numara




araligini yaziniz. FILTRE ET butonuna basiniz. Filtre edilen listeden Siparisi bulunuz ve mouse
ile gift tiklayarak islemi tamamlayiniz..

Siparisi Degistirme?

ANAMENU/SIPARIS ALMA (TOPTAN veya PERAKENDE) bdliimiine geliniz. F11(ARA) butonuna
basiniz. Cari No béliminin yaninda bulunan dirbine basiniz. Dedistirmek istediginiz Siparisi
listeden secgip OK Tusuna basiniz. Dedistirmek istediginiz bolimu (6rnedin fiyati) degistiriniz.
F2 (KAYDET) yaparak islemi tamamlayiniz.

Siparisi On izleme ve Yazdirma?

Siparigi hazirladiktan sonra On izlemek igin F4 (YAZDIR) butonuna basiniz. Agilan ekranda
YAZICI IKONUNA basiniz, yazdirmak istediginiz yaziciyi secerek islemi tamamlayiniz.

Siparisi E-mail Atma

Yukarida anlatildigi sekilde Siparis 6n izleme ekranina geliniz. Yazic ikonuna tiklayarak
yazdirma islemini baslatiniz. Yazici segme sekmesinden PRIMOPDF secenedini seginiz. Agilan
ekranin alt béliminde bulunan SAVE AS bdlimindeki ... basarak belirlediginiz yere (érnegin
belgelerim klasériine) Siparise bir isim vererek (6érnedin SIP010107.pdf) kayit ediniz. E-mail
programinizi acarak (Ornedin MS Outlook Express) Siparisi EK olarak gdnderebilirsiniz.
Siparisi Irsaliyeye Aktarma

Siparisi yukarida _anlatl_ldlcjl sekilde bulunuz , Sol alt bdlimde bulunan KAYIT /
EVRAKLANDIRMA / IRSALIYELENDIR butonuna basiniz.

Siparisi Faturaya Aktarma

Siparisi yukarida anlatildigi sekilde bulunuz , Sol alt bélimde bulunan KAYIT /
EVRAKLANDIRMA / FATURALANDIR butonuna basiniz.

Siparis Silme

Siparisi yukarida anlatildigi sekilde bulunuz , Alt meniiden KAYIT SIL butonuna basiniz.

iRSALIYE HAZIRLAMA

irsaliye Nasil Hazirlanir?

ANAMENU/IRSALIYE/SATIS IRSALIYESI(TOPTAN veya PERAKENDE) bélimiine geliniz. F8
(YENI) tusuna basiniz. Ekrana gelen miusteri listesinden Irsaliyesini hazirlayacaginiz firmayi
secip ENTER Tusuna basiniz. Tarih , irsaliye Tarihi , irsaliye No bilgilerini giriniz. Klavyeden
INSERT (veya Mouse ile SATIR EKLE butonu tusuna basiniz. Stok listesinden Uriinii segip
ENTER tusuna basiniz. Miktar ve Fiyatini giriniz. Tekrar Griin girmek igin tekrar INSERT tusuna



basiniz. Tium satirlar girildikten sonra F2 (KAYDET ) yapiniz.

Irsaliye Bulma?

ANAMENU/IRSALIYE/SATIS IRSALIYESI(TOPTAN veya PERAKENDE) bélimiine geliniz.
F11(ARA) butonuna basiniz.

1. FIRMA BILGILERI ILE ARAMA Ust menide bulunan Cari No béliminin yanindaki dirbiine
basiniz. Bulmak istediginiz firmayi listeden secip OK Tusuna basiniz.

2. TARiH ARALIGIYLA ARAMA Ust Menide bulunan tarih béliminden Tarih veya Irsaliye
tarihini seciniz , Tarih araligi giriniz. FILTRE ET butonuna basiniz. Filtre edilen listeden
Irsaliyeyi bulunuz ve mouse ile gift tiklayarak islemi tamamlayiniz.

3. IRSALIYE NUMARASI ILE ARAMA Ust Menlde bulunan irsaliye No bélimine Irsaliye
numara araligini yaziniz. FILTRE ET butonuna basiniz. Filtre edilen listeden Irsaliyeyi bulunuz
ve mouse ile gift tiklayarak islemi tamamlayiniz..

irsaliyeyi Degistirme?

ANAMENU/IRSALIYE/SATIS IRSALIYESI(TOPTAN veya PERAKENDE) bélimiine geliniz.
F11(ARA) butonuna basiniz. Cari No bélimUnin yaninda bulunan dirbine basiniz. Degistirmek
istediginiz Irsaliyeyi listeden secip OK Tusuna basiniz. Degistirmek istediginiz bélimi (érnegin
fiyat1) dedistiriniz. F2 (KAYDET) yaparak islemi tamamlayiniz.

Irsaliyeyi On izleme ve Yazdirma?

irsaliyeyi hazirladiktan sonra on izlemek igin F4 (YAZDIR) butonuna basiniz. Agllan ekranda
YAZICI IKONUNA basiniz, yazdirmak istediginiz yaziclyi secerek islemi tamamlayiniz.

irsaliyeden Siparis Cagirma

(Oncelikle siparis hazirlanmalidir) F8 (YENI) tusuna basiniz irsaliyesini hazirlayacadiniz firmayi
secerek F2 (KAYDET) butonuna basiniz. Sol alt bélimde bulunan KAYIT > Siparis > Toplu
Siparisi Irsaliyelendirme bélimiine geliniz. Acilan ekranda tek bir siparis varsa secip ENTER
tusuna basarak islemi tamamlayiniz ( Birden fazla siparis varsa , Klavyeden CTRL Tusuna basili
tutarak faturasini hazirlayacadiniz tim siparisleri segebilirsiniz) . Siparis fiyat,indirim
vs..boélimlerinde dedisiklik yapmak gerekli ise irsaliye Uzerinde yapabilirsiniz. Siparisin bir
bélimind irsaliye edecekseniz miktari degistirmeniz yeterlidir. Ayni islemi tekrarladiginizda
kalan bolimU otomatik olarak cagrilmaktadir

Irsaliyeyi Faturaya Aktarma
Irsaliyeyi yukarida anlatildidi sekilde bulunuz, Alt mentiden FATURALANDIR butonuna basiniz.
irsaliye Silme

irsaliyeyi yukarida anlatildidi sekilde bulunuz , Alt meniden KAYIT SiL butonuna basiniz.



FATURA HAZIRLAMA

Fatura Nasil Hazirlanir?

ANAMENU/FATURA/TOPTAN veya PERAKENDE) SATIS FATURASI béliimiine geliniz. F8 (YENI)
tusuna basiniz. Ekrana gelen mdusteri listesinden Faturasini hazirlayacadiniz firmayi segcip
ENTER Tusuna basiniz. Tarih , Fatura Tarihi , Fatura No bilgilerini giriniz. Klavyeden INSERT
(veya Mouse ile SATIR EKLE butonu tusuna basiniz. Stok listesinden Uriini secip ENTER
tusuna basiniz. Miktar ve Fiyatini giriniz. Tekrar Grtn girmek igin tekrar INSERT tusuna basiniz.
Tum satirlar girildikten sonra F2 (KAYDET ) yapiniz.

Faturayi Bulma?

ANAMENU/FATURA/ TOPTAN veya PERAKENDE) SATIS FATURASI bélimine geliniz. F11(ARA)
butonuna basiniz.

1. FIRMA BILGILERI ILE ARAMA Ust meniide bulunan Cari No bdlimiiniin yanindaki diirbiine
basiniz. Bulmak istediginiz firmayi listeden segip OK Tusuna basiniz.

2.TARIH ARALIGIYLA ARAMA _Ust Menlde bulunan tarih béliminden Tarih veya Fatura tarihini
seciniz , Tarih araligi giriniz. FILTRE ET butonuna basiniz. Filtre edilen listeden faturayi bulunuz
ve mouse ile gift tiklayarak islemi tamamlayiniz.

3. FATURA NUMARASI ILE ARAMA Ust Meniide bulunan Fat. No béliimiine Fatura numara
araligini yaziniz. FILTRE ET butonuna basiniz. Filtre edilen listeden Faturayi bulunuz ve mouse
ile cift tiklayarak islemi tamamlayiniz..

Faturayi Degistirme?

ANAMENU/FATURA/ TOPTAN veya PERAKENDE) SATIS FATURASI bélimine geliniz. F11(ARA)
butonuna basiniz. Cari No boéliminin yaninda bulunan dlrbline basiniz. Dedistirmek
istediginiz Faturay! listeden secip OK Tusuna basiniz. Dedistirmek istediginiz bolima (6rnedin
fiyati) degistiriniz. F2 (KAYDET) yaparak islemi tamamlayiniz.

Fatura On izleme ve Yazdirma?

Faturay! hazirladiktan sonra 6n izlemek igin F4 (YAZDIR) butonuna basiniz. Agilan ekranda
YAZICI IKONUNA basiniz, yazdirmak istediginiz yaziciyl secerek islemi tamamlayiniz.

Faturadan Siparisi/Siparisleri Cagirma

(Oncelikle siparis hazirlanmalidir) F8 (YENI) tusuna basiniz ,faturasini hazirlayacaginiz firmayi
secerek F2 (KAYDET) butonuna basiniz. Sol alt bélimde bulunan KAYIT > irsaliye/Siparis >
Faturalanmamis Siparisler bélimine geliniz. Agilan ekranda tek bir siparis varsa secip ENTER
tusuna basarak islemi tamamlayiniz ( Birden fazla siparis varsa , Klavyeden CTRL Tusuna basili
tutarak faturasini hazirlayacadiniz tim siparisleri segebilirsiniz) . Siparis fiyat,indirim
vs..bélumlerinde degisiklik yapmak gerekli ise fatura Gzerinde yapabilirsiniz. Siparisin bir



béliminl fatura edecekseniz miktari dedistirmeniz yeterlidir. Ayni islemi tekrarladiginizda
kalan bolim{ otomatik olarak cagrilmaktadir.

Faturadan Irsaliyeyi/irsaliyeleri Cagirma

(Oncelikle irsaliye hazirlanmalidir) F8 (YENI) tusuna basiniz ,faturasini hazirlayacaginiz firmayi
secerek F2 (KAYDET) butonuna basiniz. Sol alt béliimde bulunan KAYIT > Irsaliye/Siparis >
Faturalanmamis Irsaliyeler bélimine geliniz. Acilan ekranda tek bir irsaliye varsa secip ENTER
tusuna basarak islemi tamamlayiniz ( Birden fazla irsaliye varsa , Klavyeden CTRL Tusuna
basili tutarak faturasini hazirlayacaginiz tiim irsaliyeleri secebilirsiniz) irsaliyedeki fiyat,indirim
vs..bélimlerinde dedisiklik yapmak gerekli ise fatura (zerinde yapabilirsiniz. irsaliyenin bir
béliminl fatura edecekseniz miktari dedistirmeniz yeterlidir. Ayni islemi tekrarladiginizda
kalan bolim{ otomatik olarak cagriimaktadir.

Fatura Silme

Faturayi bulunuz , Alt meniiden FATURA SiL butonuna basiniz.

TAHSILAT /| ODEME (ASAGIDA TAHSIiLAT ANLATILMISTIR, ODEME iSLEMi
DE AYNI SEKiLDE YAPILMAKTADIR)

Tahsilat islemi Nasil Yapilir?

ANAMENU/NAKIT /TAHSILAT MAKBUZU bélimine geliniz. F8 (YENI) tusuna basiniz. Ekrana
gelen musteri listesinden tahsilat yaptiginiz firmayl secip ENTER Tusuna basiniz. Miktar
bilgilerini (tahsil edilen miktar) giriniz F2 (KAYDET ) yaparak islemi tamamlayiniz.

Yapilan Tahsilat islemini Bulma?

ANAMENU/NAKIT /TAHSILAT MAKBUZU bélimiine geliniz. F11(ARA) butonuna basiniz.

1. FIRMA BIiLGILERI ILE ARAMA Ust meniide bulunan Cari No bélimiiniin yanindaki dirbiine
basiniz. Bulmak istediginiz firmayi listeden segip OK Tusuna basiniz.

2. TAHSILAT YAPTIGINIZ TARIH ARALIGIYLA ARAMA Ust Meniide bulunan tarih bélimiinden
Tarih kutucugunu isaretleyiniz , Tarih aralidi giriniz. FILTRE ET butonuna basiniz. Filtre edilen
listeden tahsilati bulunuz ve mouse ile cift tiklayarak islemi tamamlayiniz.

Yapilan Tahsilati Degistirme?

ANAMENU/NAKIT/TAHSILAT MAKBUZU béliimiine geliniz. F11(ARA) butonuna basiniz. Cari No
béliminin yaninda bulunan duUrblne basiniz. Firmayr segip ENTER’ a basip F11 (ARA)
butonuna basiniz. Dedistirmek istediginiz tahsilati listeden secip cift tiklayiniz. Dedistirmek
istediginiz bolimi (6rnedin fiyatl) dedistiriniz. F2 (KAYDET) yaparak islemi tamamlayiniz.

Tahsilat Makbuzu On izleme ve Yazdirma?

Tahsilat Makbuzunu hazirladiktan sonra Tahsilat Makbzunu 6n izlemek igin Makbuz Kes
butonuna basiniz. Agllan ekranda YAZICI IKONUNA basiniz, yazdirmak istediginiz yazicyi



segerek islemi tamamlayiniz.
Tahsilat Makbuzunu E-mail Atma

Yukarida anlatildigi sekilde tahsilati 6n izleme ekranina geliniz. Yazicl ikonuna tiklayarak
yazdirma islemini baslatiniz. Yazic segme sekmesinden PRIMOPDF secgenedini seginiz. Acilan
ekranin alt béliminde bulunan SAVE AS bolumuindeki ... basarak belirlediginiz yere (6rnegin
belgelerim klasoriine) Tahsilata bir isim vererek (6rnedin T010107.pdf) kayit ediniz. E-mail
programinizi acarak (Ornedin MS Outlook Express) tahsilati EK olarak

Tahsilat islemini Silme
Tahsilati yukarida anlatildigi sekilde bulunuz , Sag taraftaki mentlerden Sil (Ctrl+F10 )
butonuna basiniz.

CEK ALMA

Cek Alma islemi Nasil Yapilir?

ANAMENU/CEK-SENET/CEK ALINMASI bélimiine geliniz. F8 (YENI) tusuna basiniz. Ekrana
gelen musgsteri listesinden CEKini aldiginiz firmayi secip ENTER Tusuna basiniz. KLAVYEDEN
INSERT TUSUNA BASARAK veya MOUSE ile Portfdy bélimine (MAVI) geliniz. SIRADAKI
PROTFOY NUMARASINI vererek (Ornedin 1234) ENTER tusuna basiniz Cek Bilgilerini (Gek
Tutari, Vadesi,Dlzenleme Tarihi , Banka,Sube, CEK NO) giriniz. Tum bilgiler girildikten sonra
F2 (KAYDET ) yapiniz.

Ceki Bulma?

ANAMENU/CEK-SENET/CEK ALINMASI bélimune geliniz. F11(ARA) butonuna basiniz.

1. FIRMA BILGILERI iLE ARAMA Ust meniide bulunan Cari Kod bdliminiin yanindaki diirbiine
basiniz. Bulmak istediginiz firmay listeden secip OK Tusuna basiniz.

2. CEK ALINAN TARIH ARALIGIYLA ARAMA Ust Menude bulunan tarih béliminden Vade Tarihi
veya Dlzenleme tarihini secginiz , Tarih araligi giriniz. FILTRE ET butonuna basiniz. Filtre edilen
listeden Ceki bulunuz ve mouse ile cift tiklayarak islemi tamamlayiniz.

Ceki Degistirme?

ANAMENU/CEK-SENET/CEK ALINMASI bdélimine geliniz. F11(ARA) butonuna basiniz. Cari Kod
boliminin yaninda bulunan dirbine basiniz. Dedistirmek istediginiz CEKi listeden segip OK
Tusuna basiniz. Dedistirmek istediginiz bolimi (6rnedin tutan) degdistiriniz. F2 (KAYDET)
yaparak islemi tamamlayiniz.

Ceki On izleme ve Gek Alindi Belgesi Yazdirma?

CEKi hazirladiktan sonra On izlemek igin YAZDIR butonuna basiniz. Agilan ekranda YAZICI
IKONUNA basiniz, yazdirmak istediginiz yaziciy! segerek islemi tamamlayiniz.



Cek Alindi Belgesini E-mail Atma

Yukarida anlatildigi sekilde Cek Alindi Belgesi 0n izleme ekranina geliniz. Yazici ikonuna
tiklayarak yazdirma islemini baslatiniz. Yazici secme sekmesinden PRIMOPDF secenegini
seciniz. Acilan ekranin alt béliminde bulunan SAVE AS boélimindeki ... basarak belirlediginiz
yere (6rnedin belgelerim klasoriine) Belgeye bir isim vererek (6rnedin cek010107.pdf) kayit
ediniz. E-mail programinizi acarak (Ornedin MS Outlook Express) CEKi EK olarak
gdnderebilirsiniz.

Ceki Cogaltma ( Periyodik Cek Girme )

CEKi yukarnida anlatildigi sekilde kaydettikten sonra ,sag bélimde bulunan F4 (COGALT)
butonuna basiniz. Uretilecek Adet ve Cekler arasindaki vade araligini yazip OK tusuna basarak
islemi tamamlayiniz..

Ceki Silme

Geki yukarida anlatildigi sekilde bulunuz, Alt meniiden KAYIT SiL butonuna basiniz.

SENET ALMA

Senet Alma Islemi Nasil Yapilir?

ANAMENU/CEK-SENET/SENET ALINMASI bélimiine geliniz. F8 (YENI) tusuna basiniz. Ekrana
gelen musteri listesinden senet aldiginiz firmayr secip ENTER Tusuna basiniz. klavyeden
INSERT TUSUNA BASARAK veya MOUSE ile Portfdy bélimine (MAVI) geliniz. SIRADAKI
PROTFOY NUMARASINI vererek (Ornedin 3456) ENTER tusuna basiniz. Senet Bilgilerini (Senet
Tutarn, Vadesi, Dlizenleme Tarihi, Kefil Bilgileri) giriniz. Tim bilgiler girildikten sonra F2
(KAYDET ) yapiniz.

Kaydedilen Senedi Bulma?
ANAMENU/CEK-SENET/SENET ALINMASI boélimine geliniz. F11(ARA) butonuna basiniz.

1. FIRMA BILGILERI iLE ARAMA Ust meniide bulunan Cari Kod bdliminiin yanindaki diirbiine
basiniz. Bulmak istediginiz firmayi listeden segip OK Tusuna basiniz.

2. SENET ALINAN TARiH ARALIGIYLA ARAMA Ust Meniide bulunan tarih bdlumunden Vade
Tarihi veya Dlzenleme tarihini seginiz , Tarih aralidi giriniz. FILTRE ET butonuna basiniz. Filtre
edilen listeden senedi bulunuz ve mouse ile cift tiklayarak islemi tamamlayiniz.

Senedi Degistirme?

ANAMENU/CEK-SENET/SENET ALINMASI bélimine geliniz. F11(ARA) butonuna basiniz. Cari
Kod boéliuminin yaninda bulunan dirbine basiniz. Dedistirmek istediginiz Senedi listeden secip
OK Tusuna basiniz. Dedistirmek istediginiz bolumi (6rnedin tutari) dedistiriniz. F2 (KAYDET)
yaparak islemi tamamlayiniz.




Senedi On izleme ve SENET Alindi Belgesi Yazdirma?

SENETi hazirladiktan sonra 6n izlemek igin YAZDIR butonuna basiniz. Agilan ekranda YAZICI
IKONUNA basiniz, yazdirmak istediginiz yaziciyi segerek islemi tamamlayiniz.

Senet Alindi Belgesini E-mail Atma

Yukarida anlatildigi sekilde SENET Alindi Belgesi ©n izleme ekranina geliniz. Yazici ikonuna
tiklayarak yazdirma islemini baslatiniz. Yazici secme sekmesinden PRIMOPDF secenegini
seciniz. Acilan ekranin alt bolimuinde bulunan SAVE AS bélumundeki ...basarak belirlediginiz
yere (O6rnegin belgelerim klasoriine) Belgeye bir isim vererek (6rnedin snt010107.pdf) kayit
ediniz. E-mail programinizi agarak (Ornedin MS Outlook Express) SENET ALINDI BELGESIni EK
olarak génderebilirsiniz.

Senet Cogaltma ( Periyodik SENET Girme )
Senedi yukarida anlatildigi sekilde kaydettikten sonra ,sad bolimde bulunan F4 (COGALT)

butonuna basiniz. Uretilecek Adet ve Senetler arasindaki vade araliini yazip OK tusuna
basarak islemi tamamlayiniz..

Senet Silme

Senedi yukarida anlatildidi sekilde bulunuz, Alt meniiden KAYIT SiL butonuna basiniz.

GELEN HAVALE (FIRMALARDAN BANKA HESABINIZA GELEN HAVALELER )

Gelen Havale islemi Nasil Yapilir?

ANAMENU /BANKA /GELEN HAVALE béliimine geliniz. F8 (YENI) tusuna basiniz. Ekrana gelen
musteri listesinden havale gelen firmay! segip ENTER Tusuna basiniz. INSERT tusuna basiniz
gelen banka listesinden Havalenin geldigi banka hesabinizi secginiz , Tekrar INSERT tusuna
basarak sol alt bolimdeki miktar bélimine geliniz.Bu alana gelen havale miktarini giriniz.. Bu
Havale ile ilgili bir aciklama yazmak isterseniz aciklama kismina yazabilirsiniz. F2 (KAYDET )
yapip islemi tamamlayiniz.

Gelen Havale islemini Bulma?

ANAMENU /BANKA /GELEN HAVALE boélimine geliniz. F11(Ara) butonuna basiniz.

Tarih Aralidi ile Arama : Ust bélimde bulunan tarihin yanindaki kutucudu isaretleyiniz. Bulmak
istediginiz islemin tarih arahdini belirtiniz. F ( 11 ) butonuna basiniz.Gelen ekranda gelen
havaleyi bulup havale islemine gift tiklayiniz.




Hesap Numarasi ile Arama : Ust bdlimde HesapNo bélimiiniin yaninda bulunan dirbiine
tiklayiniz. . Bulmak istediginiz havale isleminin hesap numarasini segip ENTER tusuna basiniz.
F (11) butonuna basiniz. Gelen ekranda isleme cift tiklayiniz.

Cari olarak Arama : Ust bélimde Cari Kod kisminin yanindaki dirbine tiklayiniz. Gelen
ekranda havalesini bulmak istediginiz firmayi seginiz. F11 ( Filtre Et ) butonuna basiniz. Islemi
secip cift tiklayiniz.

Gelen Havale Islemini Degistirme?

Yukarida belirtildigi gibi islemi bulunuz.

- Miktar kismina dedistirmek icin miktar boélimuine gelip yeni miktari yaziniz.

- Havale gelen firmayi degistirmek igin Mlsteri No kismindaki dirblne basarak yeni firmayi
seginiz.

-Bankayl veya hesap numarasini dedistirmek icin HesapNo boélimindeki dirbine tiklayarak
yeni hesabi seginiz F2 (KAYDET) yaparak islemi tamamlayiniz.

Gelen Havale Islemini Silme

Yukarida belirtildigi gibi islemi bulunuz. Havaleyi Komple belge silmek igin Sil ( CTRL+F10)
butonuna basiniz. Eée_r bir firmadan ayni belgede birden fazla islemisseniz , silmek istediginiz
satirnin Gzerine gelip SII (F10) yapabilirsiniz.

CARIi ALACAKLANDIRMA (FiRMALARIN GECMiSTEN GELEN ALACAKLARINI
ISLEMEK ICIN KULLANILIR)

Cari Alacaklandirma Islemi Nasil Yapilir?

ANAMENU /NAKIT /CARI ALACAKLANDIR bélimiine geliniz. F8 (YENI) tusuna basiniz. Ekrana
gelen misteri listesinden borglu oldugunuz firmayi segip ENTER Tusuna basiniz. Miktar giriniz.
Bu borcunuz ilgili bir aciklama yazmak isterseniz aciklama kismina yazabilirsiniz. F2 (KAYDET )
yapip islemi tamamlayiniz.

Yapilan Cari Alacaklandirma Islemini Bulma?
ANAMENU /NAKIT /CARI ALACAKLANDIR béliimiine geliniz. F11(Ara) butonuna basiniz.

Tarih Arahdi ile Arama :Ust bdliimde Tarih yanindaki kutucugu isaretleyiniz. Bulmak istediginiz
islemin tarih arahdini belirtiniz. F ( 11 ) butonuna basiniz.Gelen ekranda isleme cift tiklayiniz.

Cari olarak Arama :Ust béliimde Cari Kod kisminin yanindaki dirblne tiklayiniz. Gelen ekranda
firmayi seginiz. F11 ( Filtre Et ) butonuna basiniz. Islemi segip gift tiklayiniz.

Yapilan Cari Alacaklandirma Degistirme?



Yukarida belirtildigi gibi islemi bulunuz. Miktar kismina secip yeni miktar yaziniz.F2 (KAYDET)
yaparak islemi tamamlayiniz.

Cari Alacaklandirma Islemini Silme
Yukarida belirtildigi gibi islemi bulunuz. Ekranda tek islem goriniyorsa sag taraftaki
bélimunden Sil ( Ctrl + F10 ) butonunu, birden fazla islem gdriniyorsa isleme bir kez tiklayip

Satir Sil ( F10 ) butonunu kullaniniz. Komple belge silmek igin ( CTRL+F10) , sadece satir
silmek igin F10

CARI BORCLANDIRMA (FiRMALARIN GECMiSTEN GELEN BORCLARINI
ISLEMEK ICIN KULLANILIR)

Cari Borglandirma Islemi Nasil Yapilir?

ANAMENU/NAKIT /CARI ALACAKLANDIR bélimiine geliniz. F8 (YENI) tusuna basiniz. Ekrana
gelen musteri listesinden borglu oldugunuz firmayi! secip ENTER Tusuna basiniz. Miktar giriniz.
Bu borcunuz ilgili bir aciklama yazmak isterseniz agiklama kismina yazabilirsiniz. F2 (KAYDET )
yapip islemi tamamlayiniz.

Yapilan Cari Borglandirma Islemini Bulma?
ANAMENU /NAKIT /CARI BORCLANDIR bélimiine geliniz. F11( Ara )butonuna basiniz.

Tarih Arahdi ile Arama : Ust béliimde Tarih yanindaki kutucugu isaretleyiniz. Bulmak istediginiz
islemin tarih araliini belirtiniz. F ( 11 ) butonuna basiniz.Gelen ekranda isleme cift tiklayiniz.

Cari olarak Arama : Ust bélimde Cari Kod kisminin yanindaki durbune tiklayiniz. Gelen
ekranda firmayi seciniz. F11 ( Filtre Et ) butonuna basiniz. Islemi segip cift tiklayiniz.

Yapilan Cari Borglandirma Degistirme?

Yukarida belirtildigi gibi islemi bulunuz. Miktar kismina segip yeni miktari yaziniz.F2 (KAYDET)
yaparak islemi tamamlayiniz.

Cari Borglandirma Islemini Silme

Yukarida belirtildigi gibi islemi bulunuz. Ekranda tek islem gorinliyorsa sag taraftaki
bélimunden Sil ( Ctrl + F10 ) butonunu, birden fazla islem gériniyorsa isleme bir kez tiklayip
Satir Sil ( F10 ) butonunu kullaniniz . Komple belge silmek icin ( CTRL+F10) , sadece satir
silmek igin F10



DEVIR FiSl (MEVCUT STOKLARIN PROGRAMA GiRiLMESi)

Stok Devirlerini Nasil yapabilirim?

ANAMENU / DIGER STOK FISLERI / DEVIR FiSi bolumine geliniz. F8 (YENI) tusuna basiniz.
INSERT tusuna basiniz. Gelen Ekranda devrini yapacadiniz Grini secip ENTER basiniz Urlinin
miktarini varsa fiyatini girip F2 (KAYDET ) butonuna basip islemi tamamlayiniz.

Kayit Edilen Stok Devir Fisini Bulma

ANAMENU / DIGER STOK FISLERI / DEVIR FiSi bolimine geliniz. Uriin kodu bélimiindeki
Durbiine basiniz ve (riin listesi ekraninda Uriin adi bélimiine Griiniin adinin bir kag harfini
yaziniz. Program Urin listesinden filtre yaparak trini getirecektir. Uriin adinin icinde gecen
bir blimi yazarak F3(Ara) tusuna da basabilirsiniz. ( Ornek: Buzdolabi bulmak istiyoruz dolab
yazip F3 (ARA) tusuna basarsaniz, icinde Dolab yazan tim Uriinler ekraniniza gelir) Urin
kodu,adi, grubu, Marka/model bilgilerinden herhangi biriyle bulunabilmektedir.

Devir Fisinde Degisiklik Yapma

ANAMENU / DIGER STOK FISLERI / DEVIR FISI bélimine geliniz. F11 (Ara) tusuna basiniz.
Gelen Ekranda Islemi secip ENTER tusuna basiniz. Yapmak istediginiz dedisikligi yaparak F2
(KAYDET) butonuna basiniz.

Devir Fisini Silme
ISLEMLER/STOK ISLEMLERI/ FISLER / DEVIR FiSi bélimiine geliniz. F11 (Ara) tusuna basiniz.

Gelen Ekranda Islemi secip ENTER tusuna basiniz. Dedistirmek istediginiz bélima (érnedin
fiyati) degistiriniz. F2 (KAYDET) yaparak islemi tamamlayiniz.



